AL AL,

Dipartimento dell’Amministrazione Penitenziaria
Direzione Generale del Personale
Ufficio III - Relazioni Sindacali

Al rappresentanti delle OO.SS. del Personale non dirigente

del Corpo di Polizia Penitenziaria

Ai rappresentanti delle OO.SS. del Personale Area Negoziale

m_dg.G0AP.15/05/2025.0214238.1

del Corpo di Polizia Penitenziaria

Ai rappresentanti delle OO.SS. del Personale

Carriera Dirigenziale Penitenziaria

Ai rappresentanti delle OO.SS. del Personale

Comparto Funzioni Centrali

Ai rappresentanti delle OO.SS. del Personale

Dirigenza Comparto Funzioni Centrali
Oggetto: Servizio di gestione delle trasferte di lavoro

Si trasmette, per opportuna informativa, la nota GDAP n. 0214025.U del 15
maggio 2025 della Direzione Generale del Personale, relativa alla materia specificata
nell’oggetto.

Si porgono distinti saluti.

1l DIRETTOR
Dott. ssa/ da Brosso

p.t.
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Dipartimento dell’ Amministrazione Penitenziaria
Direzione Generale del Personale

LR AMTRROIA A Sigori Powweditor Regionai
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Al Signori Direttori deghi Istituti Penitenziari

A1l Signori Direttori delle Scuole e degli Istituti di Istruzione
LORO SEDI

Oggetto: Servizio di gestione delle trasferte di lavoro.

Allo scopo di favorire nel migliore dei modi le aspettative del personale in servizio presso questa
Amministrazione, in relazione ai servizi di missione fuort sede, fin dal novembre 2023, questo
Dipartimento ha ritenuto di aderire all’Accordo quadro disponibile su Consip, con la Societa
Cisalpina Tours S.p.A., per il servizio di gestione delle trasferte di lavoro.
Tale sistema, che consente di evitare che il personale comandato in servizio di missione fuori sede
debba anticipare le spese di trasferta, in caso di impossibilit a garantire gli anticipi previsti dalla
normativa da parte delle singole direzioni (soprattutto in ordine ai mezzi di trasporto e all’alloggio),
si & rivelato fin dall’inizio un ottimo strumento di gestione in favore del benessere del personale.
Il servizio prevede la fornitura, su richiesta/prenotazione dirctta degli interessati, destinatari di
provvedimenti di missione, dei seguenti servizi:

- Biglietteria acrea (voli nazionali, internazionali e intercontinentali);

- Biglietteria ferroviaria (treni per tratte nazionali e internazionali);

- Biglictteria marittima (imbarcazioni per tratte nazionali e internazionali);

- Voucher alberghieri (alberghi nazionali, internazionali e intercontinentali).
Tl ricorso a tale servizio riveste natura obbligatoria.
Si invitano pertanto i Sigg. Provveditori e i Sigg. Direttori in indirizzo, ad aftivare con urgenza le
procedure contabili finalizzate alla stipula di contratti/convenzioni per la fornitura di analogo
servizio, a beneficio di tutto il personale amministrato, previa verifica delle condizioni di adesione
all’accordo quadro CONSIP - Servizio di Gestione delle trasferte di lavoro 5 — attivo, quali ad
esempio il numero minimo di transazioni annue.
Qualora non vi fossero le condizioni per tale adesione, le SS.LL. attiveranno apposita ricerca di
mercato finalizzata ad individuare il fornitore del servizio, mediante il criterio delle condizioni
economiche pit favorevoli all’amministrazione.



pag.2di 2

Ministero della Giustizia - m_dg.GDAP.15/05/2025.0214025.U

Dipartimento dell’ Amministrazione Penitenziaria
Direzione Generale del Personale

Si rammenta che la prenotazione presso strutture alberghiere, ove previsto, € subordinata
all’accertamento  preventivo  dell’indisponibilita  delle  strutture  dell’ Amministrazione,
opportunamente documentata ai sensi di quanto previsto dalla ministeriale 9 maggio 2018, prot.n.
GDAPO154835.

Si resta in attesa di ricevere notizie circa gli esiti delle procedure attivate. I Sigg.ri Provveditori
avranno cura di raccogliere a tal fine aggiornamenti dalle singole direzioni del distretto amministrato,
che saranno partecipati a questo dipartimento.

Si ringrazia per la collaborazione e si coglie I’occasione per porgere cordiali saluti.

Massimo Parisi

WQD W o,
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